INFORME MENSUAL DE AGTIVIDADES

Direccién de Recursos Humanos | peginatde | -

Mlmsterlo de R
I Cultura v Deportes

Nombre del Contratista: | Astrid Arely MelgarAgwIar o lcul | 2454 89444 0101

' Servncnos (Tecnlcoso Profesnonales) 1 - g _Técnicos

;}‘Ntl'mero de Contrato: | 029- 37- 2026- MCD | Plazo de Contrato: 02 de enero al 30 de junio del 2026
|__Acuerdo Ministerial: | 12026 | Fecha del informe: | ' 27/02/2026

A _Dia T WMes [, Ao Da | Wes T ARo

" Periododel | - | (Ernumeros) | (Enletras) | (En numeros) (En nameros) (Enletras) . - | (En.nameros) -
INMRORRaS Del: - — — Al - : e
Informe: _ 01 | febrero | 2026 28 | febrero 2026

e - ~ I SRR Objeto del Contrato v

El Contratlsta" se compromete a prestar sus servicios tecmcos en el Despacho Mlmsterlal del Ministerio de Cultura 'y
| Deportes, con dedicacion, diligencia y con. arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios |
y cumplimiento de las actividades que se describen a contlnuaCIon sin ser.estas hmltatlvas sino unlcamente
enunmatlvas (segun Clausula de contrato Tercera) ' :

Actlvxdades ejecutadas conforme al contrato y termmos de referencla

a) Brmde apoyo en la recepcion, registro, control y archivo de expedlentes y documentos que mgresan enla
recepmon del Despacho Mlmstenal : _

- b) Brindé apoyo en la atenmon aI publlco de forma presenmal y via telefonlca
¢) Apoye en la recepmon entrega y dlstrlbucmn de correspondencna mterna

d) Bnnde apoyo. en la Iocallzacwn y dlgltallzamon de documentos que sean requeridos por el Despacho
Ministerial :

e) Apoye en Ia clasnf icacion, control y depuracnon del archivo -

f) Brindé apoyo en el segwmlento de la: documentamon que ingresa al Despacho Mmlsterlal

' g) Bnnde apoyo en Ia redaccmn de documentos oﬁcuales sollc:ltados por el Despacho Mlnlsterlal

Astnd Are[y MelgarAguﬂar T o Llcda Maria Alejandra Gandara Esplno de Marroqum'
Nombre Completo del Contratlsta . NombredetaAutoridad que Evalua los SeerCIOS
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